
     
 

 
 

FORMATO 
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL    

Proceso: GESTIÓN DOCUMENTAL Y DE CONTENIDO 
Código: A200FOR009 
Versión: 2  

 
CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE CÓDIGO DEPENDENCIA 

 
 
 

1 

 
 

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

1 
Acciones de 
cumplimiento 

 
10.5, 50.1 al 50.12 y 50.14, 
50.15 AL 50.17 y 50.19 

 
GLEMAR 

 
CAPITANIAS 
MARITIMAS Y 
FLUVIALES 

2 
Acciones de 
grupo 

3 
Acciones 
populares 

4 
Acciones de 
tutela 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ACTAS 

1 
Actas de comité 
de archivo 

10.1 GRUCOG 

 
2 

Actas de comité de 
sostenibilidad 
contable 

 
40.7 

 
GFIN 

3 
Actas de entrega de 
cargos 

10 DIRECCION 

4 
Actas de 
microfilmación 

10.1 GRUCOG 

 
 

5 

Actas de relevo 10 
20.3/20.4/20.5/ 

20.6/20.7/20.8/40.3/40.4/4 
0.5/50.1 AL 50.12/ 

50.14/50.15 AL 50.17 Y 
50.19 

 
DIRECCION Y 
UNIDADES 

REGIONALE S 

 
 
 
 
 

6 

Actas de reunión 10/ 
10.1/10.2/10.3/10.4/10.5 

20/20.1/20.2 
/20.3/20.3.1/20.4/20.5/20. 

6/20.7/20.8 
30/30.1/30.2/30.3 

40/40.1/40.2/40.3/40.4/40. 
5/40.6/40.7/40.8 

50.1 al 50.14 
50.15 AL 50.17 y 

50.19 

 
 

DIRECCION, 
SUBDIRECCI 

ONES, GRUPOS, 
UNIDADES 

REGIONALE S 

4 ACUERDOS 1 
Acuerdos de 
cooperación 

20 SUBDEMAR 

 
 
 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
 

 
ADMINISTRACIÓN DE 
BIENES 

 
1 

Bienes activos 
fijos 

40.8 

40.3 
40.4 
40.5 

GINGRA 
GINRED1 
GINRED3 
GINRED4 

2 
Bienes 
inmuebles 

40.8 GINGRA 

 
 
 
 

 
3 

Historial de 
equipo terrestre, 
marítimo y fluvial 

 
40.8 
40.3 
40.4 
40.5 

50.1 al 50.12 y 50.14 
50.15 AL 50.17 y 

50.19 
20.3/20.4/ 20.5/20.6/ 

2.07/20.8/ 

GINGRA GINRED1 
GINRED3 
GINRED4 

CAPITANIAS 
MARITIMAS Y 

FLUVIALES CIOH, 
CCCP, SEÑALIZACI 

ONES, 
BUQUES 

6 
ADMINISTRACIÓN DE 
RIESGOS 

  
10.2 GPLAD 

7 ANTEPROYECTOS 1 Anteproyectos 30.2 GETEC 
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      de normatividad     

 
 

8 

 
 

ARRIBOS 

 
1 

Arribos 
nacionales  50.1 

Al 50.19 
Omitiendo 

(50.13 y 50.18 

Capitanías de 
Puerto 

Marítimas y 
Fluviales 2  Arribos 

Internacionales 
 

9 
ASUNTOS 
INTERNACIONALES 

1  Conceptos 
técnicos 

 
 

10.3 

 
 

GRASI 2  Relaciones 
internacionales 

 
 

10 

 
 

ATENCIÓN Y 
PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 

 
1 

Peticiones, 
quejas,  reclamos 
y  sugerencias 
(PQRS) 

 
 

10.1 

 
 

GRUCOG 
 

2 
Servicio  y 
atención  al 
ciudadano 

11  AUDITORIAS  1  Auditorías 
internas  10.4  GRUCOI 

12  AVISOS A LOS 
NAVEGANTES 

    20.3.1  GSHN 

13  BITACORA  1  Bitácora  de 
navegación  20.8   

 
 

14 

 
CARTAS NAUTICAS 

     
 

20.3.1 

GRUPO 
SERVICIO 

HIDROGRÁF 
ICO 

NACIONAL 
(GSHN) 

 
 
 
 
 
 

15 

 
 
 
 
 

COMUNICACIONES 
ESTRATEGICAS 

 
1 

Propaganda  y 
campañas  de 
divulgación  y 
promoción 

 
 
 
 
 
 

10.1 

 
 
 
 
 
 

GRUCOG 

2  Editorial  y 
publicaciones 

3  Periodismo  y 
prensa 

 
4 

Generación    y 
elaboración  de 
contenido 

 
5 

Portal  marítimo 
Colombiano 
(PMC) 

 
 
 
 
 
 
 

16 

 
 
 
 
 
 
 

CONCEPTOS 

1  Conceptos 
jurídicos  10.5  GLEMAR 

 
2 

Conceptos  de 
jurisdicción 

20.1 
50.1 al 50.12 y  50.14 

GLIT 
CAPITANIAS 
MARITIMAS 

 
 
 

3 

Conceptos 
técnicos 

 
 

20.1 / 20.2/ 20.3/ 20.4 / 
20.5 / 20.6 / 20.7 / 30.1/ 

30.2 

GLIT, 
GINSEN, 

CIOH, CCCP, 
SEMAC, 
SEMAB, 
SEMAP, 
GSIMPO, 

GTEC 

 
4 

Conceptos 
jurídicos  de 
transporte 
marítimo 

 
30.1 

 
GSIMPO 
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17  CONDECORACIONES 

Y DISTINTIVOS 
    40.1  GRUDHU 

 
 
 

18 

 
 
 

CONSECUTIVOS DE 
CORRESPONDENCIA 

    10.1 
 
 

20.3/20.4/20.5/ 
20.6/20.7/20.8/40.3/40.4/4 

0.5/50.1 AL 50.12/ 
50.14/50.15 AL 50.17 Y 

50.19 

 
GRUCOG 

 
TODAS LAS 
UNIDADES 

REGIONALE 
S 

 
 
 
 
 
 

19 

 
 
 
 
 
 

CONTRATACIÓN 

1  Contratación 
directa 

 
 
 
 

40.6 
4.03 
40.4 
40.5 

 
 
 
 

GLOC 
INRED1 
INRED3 
INRED4 

2  Contratación por 
licitación 

 
3 

Contratación por 
selección 
abreviada 

4  Contratos  de 
cooperación 

5  Contratos  de 
mínima cuantía 

 
6 

Contratos  por 
concurso  de 
méritos 

20  CONTROL DE 
TRAFICO MARÍTIMO 

    30.1  GSIMPO 

 
21 

 
CONVENIOS 

1  Convenios 
internacionales 

 
20.22 

 
SUBDEMAR 

2  Convenios 
nacionales 

 
 

22 

 
 

DERECHOS DE 
PETICION 

    10.5 
 

50.1 al 50.12 y  50.14 
50.15 AL 50.17 y 

50.19 

GLEMAR 
 

CAPITANIAS 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

23  DIRECTIVAS      10  DIRECCION 
 

24 
 

DIRECTRICES DE 
PLANEACION 

     
10.2 

 
GPLAD 

 
25 

FORMACIÓN 
CAPACITACIÓN Y 
ENTRENAMIENTO 

     
30.2 

 
GTEC 

 
 
 
 
 

26 

 
 
 
 
 

GESTIÓN AMBIENTAL 

     
 

50.1 al 50.12 
50.14 

50.15 al 50.17 
50.19 

20.3/20.4/ 20.5/20.6/ 
2.07/20.8/ 4.03 

40.4 
40.5 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

CIOH, CCCP, 
SEÑALIZACI 

ONES, 
BUQUES 
INRED1 
INRED3 
INRED4 

 
27 

 
GESTIÓN CONTABLE  1  Comprobantes 

de egresos 
 

40.7 
 

GFIN 
GINRED1 2  Conciliaciones 
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      bancarias  40.3 

40.4 
40.5 

GINRED3 
GINRED4  

3 
Control  y 
registros  de 
ingreso 

4  Libros oficiales 
 

28 
GESTIÓN DE 
CALIDAD DE 
LABORATORIOS 

    20.3 
20.4 

CIOH 
CCCP 

 
 

29 

 
 

GESTIÓN DE 
SEGURIDAD 

 
1 

Gestión  de 
seguridad  física 
de instalaciones 

 
 

10.1 

 
 

GRUCOG  
2 

 
Gestión  de 
seguridad 
funcionarios 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GESTIÓN 
FINANCIERA 

1  Cuenta fiscal   
 

40.7 
 

40.3 
40.4 
40.5 

 
 

SUBAFIN 
 

GINRED1 
GINRED3 
GINRED4 

2  Gestión  contable 
tesorería 

 
3 

Gestión 
financiera  de 
riesgos  y 
seguros 

 
4 

Informes  de 
ejecución 
presupuestal 

 
 

5 

Informes  de 
especies venales 

50.1 al 50.12 
50.14 

50.15 al 50.17 
50.19 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

 
6 

Informes  de 
faros y boyas 

50.1 al 50.12 
50.14 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
7 

Informes  de 
fondeo 

50.1 al 50.12 
50.14 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
 

8 

Multas  40 
50.1 al 50.12 

50.14 
50.15 al 50.17 

50.19 

SUBAFIN 
CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

31  HISTORIAS 
LABORALES 

    40.1  GRUDHU 

 
 
 
 
 
 
 

32 

 
 
 
 
 
 
 

INFORMES 

 
1 

Informes a entes 
de  control  y 
vigilancia 

 
10.4 

 
GRUCOI 

 
 
 
 

2 

Informes  de 
gestión 

 
10/ 10.1/ 20.3/20.4/ 

20.5/20.8/40.2/40.3/40.4/ 
40.5/ 50 

50.1 al 50.12 
50.14 

50.15 al 50.17 
50.19 

DIRECCION, 
GRUCOG, 

CIOH, CCCP, 
SEÑALIZACI 

ONES, 
BUQUES, 
GRUDHU, 
GRUINCO, 

INTENDENCI 
AS 

 
3 

Informes  de 
gestión aguas de 
lastre 

50.1 al 50.12 
50.14 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 
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4 

Informes  de 
gestión centro de 
monitoreo 
amenazas  de 
origen marino 

 
 

20.2 

 
 

GINSEN 

 
5 

Informes  de 
gestión  de 
planeación 

 
10.2 

 
GPLAD 

 
 

6 

Informes  de 
gestión grupo de 
seguridad 
integral marítima 
portuaria 
(GSIMPO) 

 
 
 

30.1 

 
 
 

GSIMPO 

 
7 

Informes  de 
gestión litorales y 
concesiones 

50.1 al 50.12 
50.14 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
 

8 

Informes    de 
gestión 
seguimiento, 
mantenimiento y 
ayudas  a   la 
navegación 

 
 

20.2 
20.5 / 20.6 / 20.7 

 
GINSEN 
SEMAB 
SEMAC 
SEMAP 

 
 
 

9 

Informes  de 
gestión 
SMPOMM    ( 
Sistema 
Medición  de 
Parámetros 
Oceanográficos 
de  Meteorología 
Marina) 

 
 
 

20.2 

 
 
 

GINSEN 

 
10 

Informes  de 
gestión 
subdirección 

 
20 / 30 / 40 

SUBMERC 
SUBDEMAR 

SUBAFIN 

11  Informes  de 
gestión VMS  30.1  GSIMPO 

 
12 

Informes  de 
protección  de 
medio marino 

50.1 al 50.12 
50.14 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
13 

Informes  de 
revisión por alta 
dirección  del 
SGC 

 
10.2 

 
GPLAD 

 
 

14 

Informes  de 
seguimiento  a 
planes  de 
mejoramiento 
institucional 
externo 

 
 

10.4 

 
 

GRUCOI 

15  Informes  de 
temporada alta  30.1  GSIMPO 

 
16 

Informes estado 
mayor 

 
10 

 
DIRECCION 

 
 

33 

 
 

INSPECCIONES 

 
 

1 

Inspecciones  de 
Naves 

50.1 al 50.12 
50.14 

50.15 al 50.17 
50.19 

CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 
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34 

 
 
 
 
 
 
 
 

INVENTARIOS 

 
 
 
 
 
 

1 

Inventarios  de 
almacén  40.8 

40.3 
40.4 
40.5 

 
50.1 al 50.12 y  50.14 

50.15 AL 50.17 y 
50.19 
20.3 
20.4 
20.8 

20.5 / 20.6 / 20.7 

GINGRA 
GINRED1 
GINRED3 
GINRED4 

CAPITANIAS 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

CIOH 
CCCP 

BUQUES 
SEMAB 
SEMAC 
SEMAP 

2  Inventario  de 
laboratorio 

20.3 
20.4 

CIOH 
CCCP 

 
3 

Inventarios 
Fiscales 

40.8 
40.3 
40.4 
40.5 

GINGRA 
GINRED1 
GINRED3 
GINRED4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

35 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVESTIGACIONES 

 
 
 

1 

Investigaciones 
administrativas 
por  pérdida    o 
daños  de  bienes 
de propiedad o al 
servicio  del 
Ministerio  de 
Defensa 
Nacional. 

 
 
 
 
 
 
 
 

10.5 
 

50.1 al 50.12 y  50.14 
50.15 AL 50.17 y 

50.19 

 
 
 
 
 
 
 
 

GLEMAR 
 

CAPITANIAS 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

 
 
 

2 

Investigaciones 
administrativas 
por violación a 
normas  de   la 
marina  mercante 
y por ocupación 
indebida    en 
bienes  de  uso 
público. 

3  Investigaciones 
disciplinarias 

 
4 

Investigaciones 
jurisdiccionales 
por  siniestro 
marítimo. 

 
 

36 

 
 

MANUALES 

 
 

1 

Manual  de 
procedimientos 
operacionales y 
de emergencia 

10.2 
20.3 
20.4 
20.8 
40.1 

GPLAD 
CIOH 
CCCP 

BUQUES 
GRUDHU 

 
37 

NOMINAS Y 
PRESTACIONES 
SOCIALES 

     
40.1 

 
GRUDHU 

 
38 

 
OCUPACIONES 
INDEBIDAS 

    20.1 
 

50.1 al 50.12/ 50.14 

ALITMA 
CAPITANÍAS 
MARÍTIMAS. 

39  PESCA ILEGAL      30.1  GSIMPO 

40  PLANEAMIENTO 
PRESUPUESTAL  1  Anteproyectos 

de Presupuesto  10.2  GPLAD 
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    2  Modificación 

Presupuestal 
   

3  Orden 
administrativa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PLANES 

1  Agenda 
interinstitucional  10.2  GPLAD 

 
 
 
 
 
 

2 

Planes de acción  10.2 
10.4 
40.2 

50.1 al 50.12 y  50.14 
50.15 AL 50.17 y 

50.19 
50.19 
20.3 
20.4 
20.8 

20.5 / 20.6 / 20.7 

GPLAD 
GRUCOI 

GRUINCO 
CAPITANIAS 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

CIOH 
CCCP 

BUQUES 
SEMAB 
SEMAC 
SEMAP 

 
3 

Plan  de 
bienestar  e 
incentivos 

 
40.1 

 
GRUDHU 

4  Plan  de 
capacitación  40.1  GRUDHU 

 
5 

Plan  de 
emergencia  e 
higiene 

 
40.1 

 
GRUDHU 

6  Plan estratégico  10.2  GPLAD 
7  Plan vacacional  40.1  GRUDHU 

 
 

42 

 
 

PROCESOS 

 
1 

Procesos ante  la 
jurisdicción  de  lo 
contencioso 
administrativo 

 
10.5 

 
50.1 al 50.12 y  50.14 

50.15 AL 50.17 y 
50.19 

GLEMAR 
 

CAPITANIAS 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

 
2 

Procesos ante  la 
jurisdicción 
ordinaria 

43  PROCESOS 
DISCIPLINARIOS 

    10.1  GRUCOG 

 
 
 

44 

 
 

PROGRAMA DE 
GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

 
1 

Inventarios 
documentales 
archivo central 

 
 
 

10.1 

 
 
 

GRUCOG 2  Planes 
documentales 

 
3 

Programa  de 
gestión 
documental 

 
 
 
 
 

45 

 
 
 
 
 

PROGRAMAS 

 
1 

Programa  de 
ahorro  de 
energía y agua 

 
10.2 

 
GPLAD 

2  Programas  de 
auditoria  10.4  GRUCOI 

3  Programa  de 
COPASO  40.1  GRUDHU 

 
4 

Programa  de 
educación 
ambiental 

 
10.2 

 
GPLAD 

 
5 

Programa  de 
manejo  de 
residuos s 

 
10.2 

 
GPLAD 



     
 

 
 

FORMATO 
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL    

Proceso: GESTIÓN DOCUMENTAL Y DE CONTENIDO 
Código: A200FOR009 
Versión: 2  

 
     

6 
Programas  de 
riesgo  y  salud 
ocupacional 

 
40.1 

 
GRUDHU 

7  Programas  de 
tesis y pasantías  40.1  GRUDHU 

46  PROTECCION DE 
MEDIO MARINO 

    30.1  GSIMPO 

 
 
 
 
 
 

47 

 
 
 
 
 
 

PROYECTOS 

 
 

1 

Proyectos  de 
inversión 

10.2 
50.1 al 50.12 

50.14 
50.15 al 50.17 

50.19 

GPLAD 
CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

 
2 

Proyectos  de 
investigación 

20.2 
20.3 
20.4 

GINSEN 
CIOH 
CCCP 

3  Proyectos  de 
cartografía  20.3.1  GSHN 

4  Proyectos  de 
hidrografía  20.3.1  GSHN 

5  Proyectos  de 
obra civil  40.8  GINGRA 

 
 
 

48 

 
 

REDES Y 
COMUNICACIONES 

 
1 

Monitoreo  de 
servicios  de  voz 
y datos 

 
 
 

40.2 

 
 
 

GRUINCO 2  Seguridad 
informática 

 
3 

Políticas 
informáticas 

 
49 

 
REGIMEN INTERNO 

    10.1 
20.3 
20.4 
20.8 

GRUCOG 
CIOH 
CCCP 

BUQUES 
 

50 
 

RESOLUCIONES 
 

1 
Resoluciones 
áreas de fondeo 

 
10 

 
DIRECCION 

51  SERVICIOS 
TECNICOS 

    20.3 y 20.4  CIOH 
CCCP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

52 

 
 
 
 
 
 
 
 

SISTEMAS DE 
INFORMACION 

 
1 

Sistemas  de 
gestión  de 
actividades  e 
informes 

 
10.1 

 
GRUCOG 

 
2 

Sistemas  de 
información  de 
gestión 
documental 

 
10.1 

 
GRUCOG 

 
 

3 

Sistemas  de 
peticiones, 
quejas,  reclamos 
y  sugerencias 
(PQRS) 

 
 

10.1 

 
 

GRUCOG 

 
 

4 

Sistemas  de 
información  de 
mejoramiento 
continuo 
(SIMEC) 

 
 

10.2 

 
 

GPLAD 

 
5 

Sistemas  de 
información 
geográfica   SIG 

 
20.1 

 
GLIT 
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      DIMAR     

 
6 

Sistemas  de 
información 
aplicativos 
SUBDEMAR 

20.2 
50.1 al 50.12 y  50.14 

GINSEN 
CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
7 

Aplicativo 
distintivo  de 
llamadas 

 
30.3 

 
GTRANC 

 
 
 

8 

Sistemas  de 
información 
SITMAR 
(Sistema 
integrado  de 
tráfico  y 
transporte 
marítimo) 

 
 

30.3 
50.1 al 50.12 y  50.14 

 
 

GTRANC 
CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
 

9 

Sistemas  de 
información  STM 
(Sistemas        de 
servicio  de 
tráfico marítimo) 

 
 

30.1 

 
 

GSIMPO 

 
10 

Sistemas  de 
información 
contratos 

40.6 
40.3 
40.4 
40.5 

GLOC 
INRED1 
INRED3 
INRED4 

 
11 

Sistema  de 
información 
evaluación  de 
proveedores 

40 
40.3 
40.4 
40.5 

SUBAFIN 
IINRED1 
INRED3 
INRED4 

 
12 

Sistemas  de 
información faros 
y boyas, fondeo 
y multas 

40.7 
50.1 al 50.12 y  50.14 

GFIN 
CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

 
 

13 

Sistemas  de 
información  SAP 
(Systeme, 
Anwendungen 
und Produkte) 

40.8 
40.3 
40.4 
40.5 

GINGRA 
INRED1 
INRED3 
INRED4 

 
 

14 

 
Sistemas  de 
información SIIF 
(Sistema 
integrado  de 
información 
financiera) 

 
40 

40.3 
40.4 
40.5 

 
SUBAFIN 
INRED1 
INRED3 
INRED4 

 
 

15 

 
Sistemas  de 
información 
SIVEC (Especies 
Venales) 

 
40.7 

50.1 al 50.12 
50.14 

50.15 al 50.17 
50.19 

GFIN 
CAPITANIAS 
DE PUERTO 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

 
16 

Sistemas  de 
información 
diseño, 
desarrollo  y 

 
40.2 

 
GRUINCO 
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      mantenimiento     

17  Administración 
bases de datos  40.2  GRUINCO 

 
 
 

53 

 
 
 

TECNOLOGIA Y 
SOPORTE 

 
 

1 

Bases  de  datos 
SARITA 
(Sistema 
atención  de 
recursos  e 
incidencia  de  IT 
automatizado) 

 
 
 

40.2 

 
 
 

GRUINCO 

2  Mantenimiento 
de equipos 

 
54 

 
TRAMITES 

 
1 

Tramites  de 
matrículas  de 
naves menores 

 
50.1 al 50.12/ 50.14  CAPITANÍAS 

MARÍTIMAS. 

55  TRAMITES DE 
COMISION NACIONAL 

    40.1  GRUDHU 

 
56 

TRAMITES DE 
CONFERENCIAS Y 
ACUERDOS DE 
TRANSPORTE 

     
30.3 

 
GTRANC 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

57 

 
 
 
 
 
 
 
 

TRAMITES DE 
DESARROLLO 
MARITIMO 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 

Tramites   de 
autorización  de 
ingreso de naves 
de  bandera 
extranjera  en 
aguas 
Colombianas 
para 
investigación 
científica 

 
 
 
 
 
 

20.1 

 
 
 
 
 
 

GLIT 

2  Tramites  de 
concesiones  20.1  GLIT 

 
3 

Tramites  de 
investigación 
científica marina 

 
20.2 

 
GINSEN 

4  Tramites  de 
mineros  20.1  GLIT 

58  TRAMITES DE 
EMPRESAS 

    3.03  GTRANC 

 
59 

TRAMITE DE FLETE, 
TARIFAS Y 
RECARGOS 

     
3.03 

 
GTRANC 

 
 

60 

TRAMITES DE 
FLETAMENTO O 
ARRENDAMIENTO DE 
NAVES 

     
30.3 

 
GTRANC 

61  TRAMITES DE GENTE 
DE MAR 

    30.3  GTRANC 

 
 
 

62 

 
 

TRAMITES DE 
HABILITACIONES Y 
PERMISOS DE 
OPERACIONES Y/O 
MODIFICACIONES 

 
 
 

1 

Tramites  de 
habilitaciones    y 
permisos  de 
operación 
empresas 
internacionales, 
modificaciones y 
cancelaciones 

 
 
 

3.03 

 
 
 

GTRANC 

2  Tramites  de 
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      habilitaciones    y 

permisos  de 
operación 
empresas 
nacionales, 
modificaciones y 
cancelaciones 

   

 
 

63 

 
 

TRAMITES DE NAVES 

 
1 

Tramites  de 
naves 
extranjeras 

 
30.3 

 
GTRANC 

2  Tramites  de 
naves nacionales  30.3  GTRANC 

 
 
 

64 

TRAMITES DE 
PROTECCION 

MARITIMA PBIP 
(PROTECCION 

BUQUES E 
INSTALACIONES 

PORTUARIAS) 

 
| 

Tramites  de 
protección 
marítima (PBIP) 
buques 

 
 
 

30.2 

 
 
 

GTEC  
 

2 

Tramites  de 
protección 
marítima (PBIP) 
instalación 
portuaria 

65 
ZARPES 

1  Zarpes 
Nacionales 

 
50.1 al 50.12/50.14/50.15 

al 50.17 y 50.19 

CAPITANIAS 
MARITIMAS 

Y 
FLUVIALES 

  2  Zarpes 
Internacionales 

 


