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Es el conjunto de actividades administrativas que planifica el manejo de la organizacién de la
documentacion producida y recibida por los usuarios o entidades y que su objetivo es facilitar su
utilizacion y conservacion a través de Instrumentos Archivisticos en cumplimiento de la ley 594 del
2000 "Ley General de Archivos" y demas disposiciones emitidas por el Archivo General de la Nacion
— AGN.

Por tal razén DIMAR pone a disposicion la siguiente informacion, en cumplimiento a la ley 1712 de
2014 “Ley Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional”.

Costos por Reproducciéon

De acuerdo con la Resolucién Interna Numero 0296 de 2017 MD-DIMAR-SUBAFIN-GFIN-AINGRE
del 17 de mayo de 2017 “Por medio de la cual se establecen el cobro de los costos de reproduccion
de informacioén publica que reposa en la Direcciébn General Maritima y el procedimiento de su
expedicion para las personas naturales o juridicas externas”.

Guia Sistema Integrado de Conservacion - SIC

La guia del Sistema Integrado de Conservacion — SIC, establecer los lineamientos necesarios para
la conservacion y preservacion de la informacién en sus diferentes soportes, desde el momento de
su produccion, durante todo el periodo de gestion, hasta su disposicion final, manteniendo los
atributos de unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad.

Guia Sistema Integrado de Conservacion - SIC

Guia Preservacion Digital a largo plazo



https://normativa.archivogeneral.gov.co/ley-594-de-2000/
https://normativa.archivogeneral.gov.co/ley-594-de-2000/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882

La guia de Preservacion Digital a largo plazo sirve para definir estrategias e implementar acciones
para asegurar la conservacion y accesibilidad a los documentos electronicos de archivo, necesarias
para garantizar las buenas practicas con relacién a la gestidon y a la seguridad de la informacién
electronica. que asegure la perdurabilidad, accesibilidad y usabilidad de informacion auténtica, fiable
e integra a largo plazo en concordancia con la normatividad vigente.

Guia Preservacioén Digital a largo plazo

Guia de gestion de documentos electrénicos

La guia de Documentos Electrénicos en la Direccion General Maritima se elabor6 con el propésito de
lograr el mejoramiento de las politicas de gobierno en linea, asi como para garantizar la existencia
de compromiso por parte de los funcionarios en el uso de herramientas tecnolégicas que permitan la
racionalizacion, optimizacion y automatizacién de procesos y procedimientos al interior de la

Entidad.

Guia de Gestidon de Documentos Electrénicos

Plan institucional de archivos - PINAR

El Plan Institucional de Archivos de la Direccion General Maritima — PINAR es un instrumento para la
planeacién para las labores archivisticas, el cual esta debidamente articulado con los planes y
proyectos estratégicos con el que cuenta la Entidad.

Plan institucional de archivos

Eliminacion documental

La eliminacion documental en la Direccion General Maritima sigue la norma establecida en el
Articulo 15 del acuerdo 04 de 2013, donde cada eliminacién documental esta basada en las tablas
de retencion documental o en tablas de valoracion, aprobada previamente por el Comité Institucional
de Gestion y Desempefio.

2023
Acta eliminacién archivo gestién - Grupo Legal Maritimo 23 enero 2024



https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-004-de-2013/

Respuesta solicitud eliminacién archivo Grupo Legal Maritimo
Solicitud autorizacion eliminacién archivo de apoyo Grupo Legal Maritimo

FUID Formato unico de inventario documental - Grupo Legal Maritimo
2021

Formato eliminacion de documentos - Litorales

FUID Formato Unico de inventario documental - Area de Litorales y Areas Marinas Barranquilla
Autorizacién eliminacion documentos Cartagena

FUID Formato Unico de inventario documental - Cartagena

2020

Eliminacién Cartagena

Estado de cuenta lockers Colombia

Acta de destruccién de materiales

Tiquete bascula

Acta de eliminacidon Dimar

Eliminacion inventario Dimar

Acta de eliminacién de archivos

Inventario eliminacién - Grupo de Desarrollo Humano y Area de Servicio y Participacion Ciudadana

FUID Formato unico de inventario documental - Unidades Regionales
2019

Eliminacion Area de Participacion Ciudadana
Oficio Area de Participacion Ciudadana

Eliminacion Grupo de Desarrollo Humano
Oficio Grupo de Desarrollo Humano

Eliminacion Cartagena
Oficio Cartagena

Eliminacion Unidades Regionales

2016

Acta comite de archivo 2016

Acta situacion material el velero - Buenaventura

Concepto salud ocupacional archivo el velero - Buenaventura

Concepto Tecnico Empresa TQM archivo el velero - Buenaventura

Presentacion documentacion el velero

Diagnastico

En este se presenta el diagndstico detallado de las condiciones de las instalaciones, preservacion de
la documentacion y las caracteristicas de almacenamiento de los archivos de la Direccién General
Maritima.

Diagnastico produccion documental 2023
Diagnéstico consolidado programa gestion documental 2017



/sites/default/files/informes/FUID%20ELIMINACION%20ARCHIVO%20GESTION%202023.xlsx
/sites/default/files/informes/Copia%20de%20A2-00-FOR-006%20Formato%20Unico%20Inventario%20Documental%20v2%20%281%29.xlsx
/sites/default/files/informes/diagnostico_pgd.xlsx

Lineamientos internos sobre manejo de la gestién documental y de archivo

Lineamientos internos sobre manejo de la gestién documental y de archivo

Dependencia o funcionario encargados de la gestion documental y de archivo

Dependencia o funcionario encargados de la gestion documental y de archivo

Programa de gestién documental

La gestion documental es el conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por la
entidad, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion. La importancia de los documentos y archivos en Dimar, se refleja en el lenguaje
natural de la administracion publica, para el funcionamiento de la misma, mediante la participacion
ciudadana, apoyo decisivo para la transparencia y el control de la gestion publica y garantia de los
derechos individuales y colectivos de los colombianos.

Programa de gestion documental

Tablas de retencién documental

Instrumento Archivistico que permite la clasificacion documental de DIMAR acorde a su estructura
organico-funcional.

Las Tablas de Retencion Documental (TRD), Vigentes fueron aprobadas por el comité Interno de
Archivo de DIMAR el 27 de mayo de 2014 mediante acta No 26

Acuerdo 006 de 2004
Acta Reunién comité de archivo
Tablas de retencién documental

Tablas de valoracidon documental

Instrumento archivistico el cual nos permite en listar los asuntos o series documentales a los cuales


/sites/default/files/informes/trd_v6_0.xlsx

se les asignan un tiempo de permanencia y su disposicion final y el cual ayuda la intervencion de
fondos acumulados.

La (TVD) de la Direccion General Maritima se aprobaron con la Resolucion No 0278 del 2009 el 6 de
noviembre de 20009.

Tablas de valoracion documental

indice de informacién clasificada vy reservada

Reqistro informacioén reserva - Clasificada

Esquema de publicacion de la informacién

Esquema de Publicacién de la Informacién

Reqistro de Activos de Informacion

Reqistro de activos de informacién

Aprobacién de las tablas de retencion documental

Aprobacién de las tablas de retencion documental

Herramientas de Archivo

Estadisticas solicitudes de informacién 2022
Estadisticas solicitudes de informaciéon 2021
Estadisticas solicitudes de informacién 2019
Estadisticas solicitudes de informacion 2018
Estadisticas solicitudes de informacién 2017

Informe de gestién 2016
Estadisticas solicitudes de informacién 2016

Informe de gestioén Area de gestién documental 2015
Estadisticas solicitud informacion 2015


/sites/default/files/informes/G3-00-FOR-072%20Registro%20Informaci%20n%20Reservada.xlsx
/sites/default/files/informes/Esquema_de_Publicacion_de_Informacion.xlsx
/sites/default/files/informes/Registro%20inventario%20activos%20informacion%20_26_09_2022.xlsx
/sites/default/files/informes/estadistica_solicitud_informacion_2017.xlsx
/sites/default/files/informes/estadistica_solicitudes_informacion_2016.xlsx
/sites/default/files/informes/estadistica_anuales_solicitud_informacion_2015.xlsx

Cuadro de clasificacibn documental - CCD

Instrumento archivistico que refleja la jerarquizacion y clasificacion dada a la documentacién
producida por la Direccion General Maritima, donde se refleja las Secciones, Subsecciones, las
Series y Subseries Documentales.

Cuadro clasificacién documental

Politica gestién documental y de contenido

La politica define los lineamientos para la gestion documental en la Direccién General Maritima -
DIMAR de los documentos que se producen en cualquier soporte, fisico y/o electrénico, basados en
la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacion, para ordenar la produccién de
informacion desde su creacién, gestion hasta su disposicion final; garantizando en todo momento la
integridad, autenticidad y veracidad de la informacién, bajo lineamientos técnicos de organizacion,
trdmite, gestion, conservacion y disposicion final, soportados en los principios Archivisticos. Esta
politica debe ser aplicada a todos los procesos generadores de documentos e informacion en
cualquier soporte de la Direccion General Maritima — DIMAR.

Politica gestién documental v de contenido
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